
วิทยาเขต  : บางเขน 

หน่วยงาน  : กองกลาง ส านกังานอธิการบดี 

เว็บไซต ์   : http://www.gad.ku.ac.th/index1.htm 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

โครงสรา้งหน่วยงาน : 

 
 

ภารกิจของหน่วยงาน :  

งานการประชุม :   

มีหน้าท่ีรบัผิดชอบเก่ียวกับการประชุมคณบดี การประชุมสภามหาวิทยาลยัโดยจัดเตรียมเอกสาร จัดท า

ระเบียบ วาระการประชุม บันทึกและ จัดท ารายงานการประชุม แจง้มติท่ีประชุม ติดตามเร่ืองตามมติท่ีประชุมและ

ด าเนินเร่ืองท่ีผ่านการประชุมโดยประสานงานกับหน่วยราชการ ท่ีเก่ียวขอ้งกับคณะ ส านัก สถาบัน กอง และ

ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

งานประชาสมัพนัธ ์:  

มีหน้าท่ีรบัผิดชอบดา้นการประชาสมัพนัธ์ ข่าว กิจกรรมต่าง ๆ ของมหาวิทยาลยัตลอดจนเผยแพร่ความรู ้

ดา้นวิชาการ สูป่ระชาชน และหน่วยงานต่าง ๆ ผ่านส่ือมวลชน ทุกส่ือทั้งทางดา้นหนังสือพิมพ ์วิทยุ สถานีโทรทัศน์ 

รวมทั้งผลิตสื่อต่าง ๆ ออกเผยแพร ่

งานสภาขา้ราชการ :  

มีหนา้ท่ีใหบ้ริการและตอบสนองนโยบาย และสนับสนุนการด าเนินงาน ของกรรมการสภาขา้ราชการซ่ึงเป็น

องค์กรท่ีเสนอขอ้แนะน า ใหค้ าปรึกษาและประสานงานกบัอธิการบดีและคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลยั เพ่ือ

ความเจริญกา้วหน้า ของมหาวิทยาลยั และขา้ราชการของ มหาวิทยาลยัโดยส่วนรวมมีสมาชิกสภาขา้ราชการท่ีมา

จากการเลือกตั้งจากหน่วยงานต่างๆ ในสังกัด มหาวิทยาลัย ปัจจุบัน ด าเ นินงาน ภายใตข้อ้บังคับว่าดว้ย สภา

ขา้ราชการมหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร ์พ.ศ. 2541 

 

 



งานสารบรรณ :  

มีหนา้ท่ีรบัผิดชอบงานเอกสารของมหาวิทยาลยั การรบั-สง่หนังสือ การรา่งโตต้อบ หนังสือราชการ จดัท า

หนังสือรบัรองสิทธิ การเบิกค่ารกัษา พยาบาล ประเภทคนไขใ้น จัดท าค าสัง่ประกาศ ในส่วนท่ีไม่ใชเ่ร่ืองบุคลากร 

การคน้หาจดัเก็บขอ้มูล หนังสือราชการ การติดต่อ ประสานงาน ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลยั และงานพิธี

การ 

 

ที่อยู่ / เบอรโ์ทร :  ชั้น 6 อาคารสารนิเทศ 50 ปี 

โทรศพัท ์02-942-8151-4 #4601,4603-4612 

โทรสาร 02-942-8151-3 


